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REKAMAN REVISI DOKUMEN 

Setiap perubahan yang berhubungan dengan dokumen ini harus dicatat dalam 

catatan perubahan dengan cara : 

1. Catat setiap perubahan ke dalam kolom yang sesuai. 

2. Tulis alasan perubahan secara ringkas dan jelas di dalam kolom keterangan. 

3. Keluarkan lembar dokumen yang lama. 

4. Masukkan lembar dokumen yang baru. 

5. Lembar dokumen yang lama dimusnahkan, kecuali lembar asli dokumen 

kadaluarsa yang lama disimpan sebagai arsip sejarah oleh Petugas 

Pengendalian Dokumen. 
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1. TUJUAN 

Untuk memberikan pedoman dan petunjuk dalam pelaksanaan sertifikasi badan 

usaha pada bidang Konsultansi, Pembangunan dan Pemasangan, 

Pengoperasian dan Pemeliharaan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

Mencakup pelaksanaan sertifikasi badan usaha 

 

3. DASAR HUKUM 

3.1  Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang (Perpu) No 2 Tahun 2022 

tentang Cipta Kerja 

3.2 Peraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan 

perizinan Berusaha Berbasis Resiko; 

3.3 Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan 

Bidang Energi dan Sumber Daya Manusia; 

3.4 Peraturan Menteri ESDM Nomor 05 Tahun 2021 tentang Standar Kegiatan 

Usaha dan Produk pada Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis 

Risiko Sekotr Energi dan Sumber Daya Mineral; 

3.5 Peraturan Menteri ESDM Nomor 06 Tahun 2021 tentang Standarisasi 

Kompetensi Tenaga Teknik Ketenagalistrikan; 

3.6 Peraturan Menteri ESDM Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pelaksanaan 

Usaha Ketenagalistrikan. 

3.7 Peraturan Menteri ESDM Nomor 12 Tahun 2021 tentang Klasifikasi, 

Kualifikasi, Akreditasi dan Sertifikasi Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik; 
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4. PERALATAN UJI 

4.1 Komputer/Laptop 

4.2 Printer 

4.3 Pulpen 

4.4 Buku 

 

5. PROSEDUR SERTIFIKASI 

5.1 Pemohon/Badan Usaha mengajukan surat permohonan kepada  PT 

Sertifikasi Kontraktor Indonesia dengan melengkapi dokumen persyaratan 

administratif dan teknik, yang terdiri dari: 

a. Persyaratan Administratif: 

1. Akta pendirian badan usaha: 

2. Penetapan badan usaha sebagai badan hukum; 

3. Nomor pokok wajib pajak; 

4. Neraca keuangan; 

5. Surat keterangan domisili; 

6. Profil badan usaha; 

7. Struktur organisasi badan usaha; dan 

8. Identitas PJT dan TT. 

b. Persyaratan Teknis: 

1. PJT yang bersertifikat kompetensi untuk setiap subbidang usaha 

yang dimohonkan; 

2. TT yang bersertifikat kompetensi untuk setiap subbidang usaha 

yang dimohonkan; 

3. Surat penunjukan PJT untuk setiap subbidang usaha yang 

dimohonkan; 
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4. Surat penunjukan TT untuk setiap subbidang usaha yang 

dimohonkan; 

5. Daftar riwayat hidup PJT dan TT. 

5.2 PT Sertifikasi Kontraktor Indonesia melakukan evaluasi dokumen 

permohonan yang disampaikan oleh Badan Usaha: 

a. Jika dokumen telah lengkap dan sesuai maka LSBU akan meneruskan 

permohonan ke DJK untuk mendapatkan nomor registrasi 

b. Jika dokumen belum lengkap LSBU akan meminta kekurangan dokumen 

ke badan usaha tersebut apabila evaluasi dilakukan oleh DJK maka DJK 

mengirim surat tanggapan kepada badan usaha terkait kekurangan 

dokumen. 

5.3 DJK melakukan evaluasi terhadap permohonan register dari PT Sertifikasi 

Kontraktor Indonesia  

a. Jika dokumen telah lengkap dan sesuai maka DJK menerbitkan nomor 

registrasi 

b. Jika dokumen belum lengkap dan sesuai maka DJK mengembalikan 

dokumen kepada LSBU untuk diperbaiki 

5.4 PT Sertifikasi Kontraktor Indonesia menerbitkan SBU Setelah mendapatkan 

registrasi dari DJK, apabila belum ada LSBU yang terakreditasi DJK 

menerbitkan SBU; 

5.5 PT Sertifikasi Kontraktor Indonesia memberikan SBU kepada 

pemohon/Badan Usaha. 
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Alur proses dapat digambarkan sebagai berikut: 

 


